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(szlkséges dokumentumok)

Vélasztasi Id6rend

Meghivo

Tajékoztatd a Valasztdsi Bizottsdg létrehozasardl

Javaslat a Valasztasi Bizottsag elsé lilésének napirendjére
Javaslat a Valasztasi Bizottsag lgyrendjére

A Vilasztasi Bizottsdg forgatokonyve a valasztds lebonyolitasara
A Vilasztasi Bizottsag feladatterve

Javaslat a munkaltaté képvisel§jével torténé egyeztetés tartalmara
Javaslat a helyi szakszervezetekkel torténé egyeztetés tartalmara
Tajékoztatd a valasztas szabalyairdl

Tajékoztatod a jel6ltallitads szabalyairdl

Alairasgydjté iv munkavallaléi jeloltallitashoz

Szakszervezeti jeloltallitas

Nyilatkozat

Jeloltlista

Felkérés a szavazatszedd bizottsdg munkajaban valo részvételre
A szavazatszed§ bizottsag feladatai

Tajékoztatd a szavazasrol

Szavazélap minta az Gzemi tandcs valasztasra

Jegyz6kdnyv

Az Uzemi Tanacs/Kdzalkalmazotti Tandcs* véalasztas eredményének bejelen-
tése a Munkaligyi Kapcsolatok Rendszerébe (http://mkir.gov.hu)

! az ETOSZ 2010-ben kiadott "Mddszertani segédlet"-e alapjdn késziilt


http://mkir.gov.hu/

1. Melléklet

VALASZTASI IDOREND
A valasztds id6pontja: .20... .....ccceeeenns (hd) ...(nap)
IDOPONTOK TENNIVALOK
Vdlasztds elott 1) Munkavdllaldk tdjékoztatdsa (ha el6zéleg
90 nappal | ............. (ho) ...... (nap) | nem volt tizemi tandcs illetve k6zalkalmazotti
tandcs) —a Vidlasztdsi Bizottsagban vald rész-
vételrél, annak maodjardl
Vdlasztads el6tt .
60 nappal | ............ (ho) ...... (nap) | 2) A Vilasztdsi Bizottsdg megalakitdsa
Vdlasztds elé6tt 3) A Vdlasztdsi Bizottsdg felkéri a munkdlta-
45 napon beliil tét a vdlasztok és valaszthatok névsordnak
............. (h0) ......(nap) | 6sszedllitdsdra
Vdlasztds el6tt 4) A Vdlasztadsi Bizottsdg dsszedllitja és k6zzé-
50 napon beliil | ............. (ho) ...... (nap) | teszi a vdlasztok és vdlaszthatdk jegyzékét
Vdlasztas elétt 5) A Vdlasztadsi Bizottsdg a jeléltet nyilvantar-
30 nappal | ............. (ho) ...... (nap) | tdsba veszi és kbzzéteszi (jel6ltdllitdsi hatar-
idé)
Vdlasztds elétt 6) Eredménytelen jeléltdllitds esetén a Va-
15 nappal | ............. (ho) ...... (nap) | lasztdsi Bizottsdg meghosszabbitja a jeloltdlli-
tds hatdridejét
Vdlasztds elétt 7) A Vdlasztdsi Bizottsag kézzéteszi —a hely-
S5nappal| ............ (ho) ...... (nap) | ben szokdsos médon - a jeléltlistat (jeloltalli-
tds lezarul)
Vdlasztas elétt 8) A jeloltek elfogadd nyilatkozatdnak be-
S5nappal| ........... (ho) ...... (nap) | gylijtése (a jel6ltdllitds lezdrdsa utdn ilyen nyi-
latkozatot mdr nem lehet benydujtani)
Vadlasztds elott
3 nappal (ajanlott hatdridé) | ............. (ho) ...... (nap)| 9) A szavazdlap elkészitése
Vdlasztas elétt 10)A Szavazatszedd Bizottsdg 6sszehivdsa,
3 nappal(ajanlott hatdridé) | ............. (ho) ...... (nap) | feladatainak megbeszélése.
11) VALASZTAS  .ccevecenenne [(17:) J (nap)
Vdlasztdst kévetéen 12) A Szavazatszedd Bizottsdg felbontja az
lehetdéleg még aznap | urndt, megszamolja a szavazatokat
Vdlasztdst kévetden 13)A Vdlasztdsi Bizottsdg elkésziti a jegyzo-
lehetdéleg még aznap | kényvet. megdllapitia az eredményt és k6zzé-
teszi a jegyz6kényvet
Jegyzbkonyv kozzététel-
ét kdveté munkanapon, | ... (ho) ...... (nap) 14) Az iizemi tandcs illetve A kézalkalmazotti
vagy . , , ; tandcs megkezdi munkdjat
legkésobb a valasztast| ... (ho) ...... (nap)
kéveté 14 napon beiil
Ervénytelen vdlasztds legalabb 30, legfeljebb 90 Meg kell ismételni a vdlasztdst!
esetén napos idékézén beliil

Ervénytelen vdlasztds (részvétel alapjdn)

A vdlasztas akkor érvényes, ha azon a valasztasra jogosultak tébb mint a fele részt vett. A vélasztds érvényességének megal-
lapitasa sordn nem kell figyelembe venni a keres6képtelen beteg és a fizetés nélkili szabadsagon 1évé munkavallaldkat, fel-
téve, hogy a vdlasztason nem vettek részt, azaz nem adtdk le szavazatukat. egyébként 6k rendelkeznek szavazati joggal, ha
részt vesznek a szavazdson. A megismételt vdlasztdson uj jeldltek mdr nem dllithatok. E vdlasztds akkor tekinthetd érvé-
nyesnek, ha azon a vdlasztdsra jogosultak egyharmada részt vett, azaz a részvételi kiisz6b, a megismételt forduldban mdr

alacsonyabb



2. sz. Melléklet

UZEMI TANACS/KOZALKALMAZOTTI TANACS® VALASZTAS
MEGHIVO

Tisztelt Munkatarsak!

A 20.. i, -n vélasztott lizemi tandcs megbizatasa révidesen lejdr/lejdrt.” Az eltelt id6 alatt
végzett munkdnkrél szdmot kivanunk adni valasztéinknak, ezért

Beszamolot tartunk
20... eeeeeeeeeereeeen -n ... 6rakor’

YU (tanacstermében)®

Az Uzemi Tandacs/Kozalkalmazotti Tandcs* beszamoldjat kovetSen a Kozponti Uzemi Tanacs® elnoke
ad tajékoztatdst a tandcs munkajarol. A beszamoldkat kdvetden kérjiik, hogy Onék is mondjak el vé-
leményiket munkankral.

A talalkozast arra is fel kivanjuk hasznalni, hogy javaslatokat kérjiink a 20... ................... ...-n meg-
rendezendd (izemi tanacs valasztast el6készits és lebonyolité VALASZTASI BIZOTTSAG tagjaira. A Va-
lasztasi Bizottsag tagjaira ajanlasokat az Uzemi Tandcshoz/Kézalkalmazotti Tandcshoz* kozvetleniil
is el lehet juttatni.’

Kérjiik, vegyenek részt eddigi munkank értékelésében, és véleményiikkel, javaslataikkal segitsék az
Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs* tovabbi munkajat.

UZEMI TANACS

KOZALKALMAZOTTI TANACS *

2 A nem megfeleld térlendd!

? Megfeleléen kitéltends!

* Ha a munkéltaténdl csak egy lizemi tandcs vagy kdzalkalmazotti tandcs van, akkor nincs K6zponti Uzemi Tandcs, igy ennek
a beszamoldja elmarad.

® Ennek a felszélitdsnak csak akkor van értelme, ha a lekdszoné Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs tyg dént, hogy a V-
lasztdsi Bizottsdgot a munkavdllalok javaslatai alapjdn bizza meg!



3. sz. Melléklet
TAJEKOZTATO
a VALASZTASI BIZOTTSAG létrehozasarol

A munkavallalék és szakszervezetek javaslatai alapjan az Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs* a
kovetkez6 személyeket kérte fel a tagjainak:

........................................ A eeeeeecseienennnn.. szakszervezet® képviselGje,
........................................ A .ivvieeeeeeeennee.nnns SZakszervezet képviseldje,
........................................ a nem szervezett dolgozdk képviseldje,
........................................ A .ieveeeeeeeennee.nnns SZakszervezet képviseldje,
........................................ a nem szervezett dolgozdk képviseldje.

Kérjiik, hogy akinek észrevétele van a bizottsag 6sszetételével vagy egyes tagjaival kapcsolatban, az
keresse fel az Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs* elnokét, legkésébb szeptember ...-ig és iras-
ban nyujtsa be kifogdsat.

UZEMI TANACS

KOZALKALMAZOTTI TANACS *

® Jéllehet, az uj Mt. nem teszi kételezévé a jel6l6k (szakszervezet vagy a nem szervezett dolgozok) feltiintetését, a HVDSZ
2000 ajanlja a Vdlasztdsi Bizottsdg, st a Jelbltek listdjandl is feltiintetni, hogy a megadott nevek kiknek a javaslatdra keriil-
tek fel a listdra



4. sz. Melléklet

JAVASLAT
a Valasztasi Bizottsag elsd iilésének napirendjére

1. A Valasztasi Bizottsdg elndkének megvalasztasa.
Javasoljuk, hogy az Uzemi Tandcs/Kozalkalmazotti Tandcs* nevében a Tandacs elndke tegyen ja-
vaslatot a személyre. A valasztas nyilt vagy titkos szavazassal’ torténjen. Az érvényességhez® két-
harmados részvétel, a megvalasztdshoz egyszer(i sz6tobbség legyen elegendé.

2. AValasztasi Bizottsag lgyrendjének az elfogaddsa.

Alapnak célszer( elfogadni az el6z6 Valasztasi Bizottsag Ugyrendjét. Amennyiben korabban ilyen
nem készilt, javasoljuk a 5. sz. Melléklet alapjan elkésziteni.

3. Avalasztas forgatdkdnyvének megbeszélése, munkamegosztas.

— Avdlasztasi feladatok szambavétele és (itemezése a felel6sok megnevezésével. (Csak tervezet
legyen, a véglegest a vdlasztds idépontjdnak meghatdrozdsa utdn érdemes elkésziteni.)’

4. Felkészilés a munkaltatéval torténd egyeztetésre.

— milyen adatokat kell stirg6sen beszerezni,
— milyen kérdésekben kell egyeztetni, tdmogatast kérni a lebonyolitashoz.

5. Felkészilés a szakszervezetekkel torténé egyeztetésre.

— milyen kérdésekben szlikséges egyeztetni,
— melyek az egylttm(kodés teriletei.

" A jelenlévék tobbségi szavazdssal déntsék el, hogy milyen mddon vdlasztjgk meg a Vdlasztdsi Bizottsdg elndkét!

8 Ervényes a Vidlasztdsi Bizottsdg elsé iilése, ha az Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs dltal megbizott Vélasztdsi Bizott-
sdg tagjainak tébb mint kétharmada jelen van.

° A HVDSZ 2000 véleménye szerint a vdlasztds idépontjdt — ha van — a még tisztségben lévé Uzemi Tandcs/K6zalkalmazotti
Tandcs jeldli ki, ezért a forgatokdnyv az elsé iilésen meghatdrozhatd — az 1. sz. Mellékletet felhaszndlva



o vk~ N

10.
11.
12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.

5. sz. Melléklet

JAVASLAT
a Valasztasi Bizottsag ligyrendjére

Az lGgyrendet a Valasztasi Bizottsdg fogadja el.

Az lGgyrend elfogadasdval 1ép hatdlyba, és a Bizottsag manddtumanak lejartaig érvényes.

A Vdlasztdsi Bizottsag nak ... tagja van. A tagok névsorat az tGigyrend melléklete tartalmazza.
A bizottsag elnokot és elndkhelyettest valaszt sajat tagjai kozil.

Az (iléseket az elndk, akadalyoztatasa esetén helyettese hivja 6ssze, a napirend kozlésével.

A rendes Ulések 0sszehivdsa az elfogadott forgatékonyv alapjan készilt bizottsagi lilésterv szerint
torténik. A valasztas forgatokonyvét a bizottsag allitja 6ssze és fogadja el.

Szlikség esetén rendkiviili Gilés hivhato 6ssze, ezt a Bizottsdg legaldabb két tagja, az lizemi tanacs, a
képviselettel rendelkez6 szakszervezet és a munkaltaté kezdeményezhetik, az ok megjel6lésével.

Kotelez6 Osszehivni a rendkivdli Glést, ha a valasztas lebonyolitasaval és eredményével kapcsola-
tos bejelentés, panasz érkezik.

A forgatékdnyvben meghatdrozottdl eltérd id6pontban tartandd tlésekrdl legkésébb két munka-
nappal korabban kell értesiteni a tagokat.

Az liléseket az elnOk, akadalyoztatasa esetén helyettese vezeti.
Az (ilés akkor hatdrozatképes, ha a Valasztdsi Bizottsag tagjainak legaldbb kétharmada jelen van.

A Valasztdsi Bizottsag dontéseit, hatarozatait nyilt szavazassal, egyszerl szé6tébbséggel hozza. A
szavazatok egyenlGsége esetén az elndk szavazata dont.

A Vilasztasi Bizottsdg dont a Szavazatszedd Bizottsagok szamdrdl, és a szavazéhelyiségekrél.

A Vdlasztasi Bizottsdg dont a Szavazatszedd Bizottsagok létszamardl, felkéri elndkeit és tagjait.
Felkésziti a bizottsdgokat feladataik ellatasara.

A Vilasztasi Bizottsdg meghatdrozza a szavazatszamldlds részletes szabalyait.

A vdlasztasok lebonyolitasaval kapcsolatos bejelentés, panasz esetén legkés6bb harom munka-
napon beliil 6ssze kell hivni az Glést.

A panaszok kivizsgalasaval kapcsolatos lilésekre a szakszervezet (ek) képvisel6jét meg kell hivni.
A bejelentéseket, panaszokat 6t napon beliil ki kell vizsgalni, és hatarozni azokrdél.
A bizottsag Uléseirdl emlékeztetd, dontéseirdl, hatarozatairdl jegyz6konyv készdil.

A vdlasztas sikeres lezardsat kbvetGen a Valasztasi Bizottsag a valasztas dokumentumait atadja a
megvalasztott Uzemi Tandcsnak/Kézalkalmazotti Tandcsnak




6. sz. Melléklet

A Valasztasi Bizottsag forgatokonyve
a valasztas lebonyolitasara

(Ajanlds: A javasolt id6pontokndl abbdl a feltételezésbdl indultunk ki, hogy a vdlasztds napja 20...
........................ ..., avdlasztasi idérendet az 1. sz. Melléklet tartalmazza)

1. A\Valasztasi Bizottsdg alakuld Glése. Napirend:

— Az elndk megvalasztasa.

— Ugyrend elfogadasa.

— Forgatékonyv elkészitése.

— Afeladatok és munkamegosztas megbeszélése.
Felel6s: A bizottsag 6sszehivasaért és a valasztasért az lizemi tandcs elndke, a tovabbi

napirendi pontokért a Valasztasi Bizottsdg elnodke.
Hatdridd: legkés6bb 20... .......ccuuuen.
(Az Ulés tartalmara vonatkozo részletesebb Javaslatok a 4. sz. mellékletben.)

2. Egyeztetés a munkaltatdval a valasztds napjardl és a lebonyolitdshoz sziikséges feltételekrdl. A
valasztas kiirdsahoz sziikséges adatok megkérése a munkaltatétol:
— amunkavallaldk névsora és a belépés id6pontja,
— tartdésan tavollévak,
— munkaltatodi jogot gyakorlok,
— amunkaltatd vezetSjének kozeli hozzatartozdi,
— ahatdrozott idejd munkaviszonnyal rendelkez6k
Felel6s: elnok
Hatdridd:  20... .uueeeeerveanan. .
(Az egyeztetés tartalma a 8. sz. mellékletben. )

3. A\Valasztasi Bizottsag egyeztet a munkaltatdnal képviselettel rendelkezé szakszervezetekkel.
Felelds: megbizott tag
Hatdridd:  20... .oueeeeerveenn.

(Az egyeztetés tartalma a 8. sz. Mellekletben )

4. A Valasztasi Bizottsag a torvény alapjan, a rendelkezésre allé adatokbdl megallapitja, hogy hany
tagy Uzemi Tandcsot/Kézalkalmazotti Tandcsot* kell valasztani, és meghatdrozza a valasztés
napjat, idGtartamat és a szavazdhelyiségek szamat. Meghatarozza a jeloltéllitds hataridejét. Hoz-
zaférhet6vé teszi a vdlasztok és valaszthatok listajat.

Felel@s: elnok
Hatdridd:  20... cuueeeeeereeannn.

5. A Vdlasztasi Bizottsag elkésziti, illetve elkészitteti a tajékoztatdkat és a jeldltallitashoz sziikséges
nyomtatvanyokat.
Felelés: a megbizott tagok
Hatdridd:  20... cuueeeeeereeannn.
(A mintdk a 10-14. sz. Mellékletben.)

6. A Valasztasi Bizottsdg meghirdeti a vdlasztas idGpontjat, tajékoztat a valasztas és jeloltallitas sza-
balyairdl. Tajékoztat a panaszok bejelentésének és kivizsgalasanak madjardl.
Felelds: a megbizott tagok
Hatdridd:  20... cuueeeeeeeenn

1 4z Mt. nem tartalma ilyen kételezettséget, a HVDSZ 2000 Einéksége azonban ajdnlja, hogy a szakszervezettel térténjen

meg az egyeztetés!



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

A Vdlasztdsi Bizottsdg fogadja a beérkezd jeloléseket, megvizsgalja azok megfelelését a torvényi
el6irdsoknak. A jeldlteket felveszi a jel6l6listara.

Felel6s: elnok

Hatdridé: a jeloltallitasi hataridd lejarta, legkésébb 20... ........................

A Vdlasztdsi Bizottsdg lezarja és kozzéteszi a jeloltlistat.
Felelds: elnok
Hatdridé: legkés6bb 20... .......ccuuuen

A Valasztasi Bizottsag felkéri a Szavazatszedd Bizottsag(ok) tagjait, elnokét és felkésziti Gket a
szavazads torvényes lebonyolitasara.

Felelds: elnok

Hatdridd: 20... i,

A Vilasztasi Bizottsdg a Szavazatszedd Bizottsag bevondsaval megteszi az el6késziileteket a va-
lasztas technikai feltételeinek biztositasara, a zokkenémentes lebonyolitas érdekében.

Felel6s: megbizott tagok

Hatdridd: 20... i,

A Valasztasi Bizottsag elkészitteti a szavazdlapokat és a valasztdsra jogosultak jegyzékét szavazo-
koronként.

Felel6s: elnok

Hatdridd: — 20... .ccueveeeereeannne

A Vdlasztasi Bizottsag atadja a szavazdlapokat és a valasztdk névjegyzékét a Szavazatszedd Bi-
zottsag(ok)nak. Ellendrzik és lezarjak a szavazéurnat.

Felel6s: elnok

Hatdridd: — 20... .oueveeereeanne

A Vdlasztasi Bizottsag atveszi az urnakat, a valasztok jegyzékét és a megmaradt szavazdlapokat a
Szavazatszedd Bizottsagtdl. Megszamldljak a szavazatokat, megallapitjdk az eredményt és elkészi-
tik a jegyz6konyvet.

Felel6s: elnok

Hatdridd:  20... cuueeeeereeann.

Azoknal a munkaltatdknal, ahol tdbb Uzemi Tanacsot/Kdzalkalmazotti Tanacsot vélasztottak, a
Valasztdsi Bizottsagok elndkei a jegyz6konyvek alapjan Osszesitik a vdlasztasi eredményeket, és
jegyz6konyvben rogzitik.

Felelds: elndkok

Hatdridé: 20... i,

A Vdlasztasi Bizottsag a jegyzGkonyv egy-egy példanyat eljuttatja a munkaltaténak és a valasz-
tasban érdekelt szakszervezeteknek, nyilvanossagra hozza a valasztds eredményét.

Felel6s: elnok

Hatdridd:  20... cuueeeeeereeannn.

A Valasztasi Bizottsag jelentést készit az Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs valasztas ered-
ményérdl és elektronikus formdaban bejelentkezik a Munkaligyi Kapcsolatok Informaciés Rend-
szerében

(Minta: 21. sz. Melléklet)

Felel6s: elnok

Hataridé:  20... ...ccceevveerrne

A Valasztasi Bizottsag 6sszehivja az Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs elsé (ilését, dtadja a
jegyz6konyvet és a vélasztasi dokumentumokat az (izemi tanacsnak.

Felelds: elndk

Hataridd: — 20... couuveeeeeeeeeeeeen o




7. sz. Melléklet

A Valasztasi Bizottsag feladatterve

(Ajanlds. A javasolt idépontokndl abbdl a feltételezésbél indulunk ki, hogy a vdlasztds idépontja 20...
........................ ...., €z az osszedllitds is az 1. sz. Mellékletben taldlhato Vdlasztds Id6érend alapjdn lett
osszedllitva)

1. A\Valasztdsi Bizottsdg tajékoztatasi feladatai

— Sajat megalakulasarol, a tagok elérhet&ségérél (megalakulds utan két munkanappal, ............
)

— Avdlasztasrol (a megalakulads utan két munkanappal, .....ccccceeveeen .. )

— A valasztékrdl és a vélaszthatokrdl (a megalakulds utdn egy héttel, a munkaltatétél megka-
pott listak kézhezvétele utan, .................. ... )

— Ajeldlés szabdlyairdl (a listak kifliggesztésével egy idGben, .................. ... )

— Ajeloltekrdl (a véalasztas el6tt legaldbb harom héttel.................. ... )

— Avdlasztas szabalyairdl (legkésébb a jelolés lezarasaval, .................. ... )

— A vdlasztas pontos idejérdl, helyérél, a szavazékor nyitvatartasi idejérdl (legkésébb két héttel
a valasztasok el6tt, .....ooovvenvenee .. )

— Avdlasztads eredményérdl (a szavazas lezarta utan, .........cceen. .. )

— Az eredmény bejelentése a Munkaligyi Kapcsolatok Informacids Rendszerébe

2. Egyeztetési feladatok
— A munk3altatéval (a megalakulast kovet6 6t munkanapon belil, .................. ... )
— A szakszervezetekkel (a megalakulast kovetd 6t napon beldl, .................. ... )

3. Szervezési feladatok
— Nyomdai, sokszorositasi munkak.
A tajékoztatassal és a vdlasztassal 6sszefliggs anyagok elkészitése. Tajékoztatasi anyagok ha-
taridejét lasd fentebb; jel6lési és a jeldlést elfogadd formanyomtatvanyt a jeldlés szabalyairdl
sz010 tajékoztatoval egy id6ben; a szavazdlapokat egy héttel a valasztas el6tt.
— A valasztas technikai feltételei, a valasztasi korzetek és a szavazdkorok kialakitasa utan: ur-
nak, fllkék, székek, asztalok, mozgdurna feltételei stb. (a valasztds el6tt egy héttel,

..................... )
— A Szavazatszedd Bizottsagok felallitdsa és felkészitése (a szavazas elGtt legaldbb 1 héttel,
..................... )

4. Jeloléssel kapcsolatos feladatok
— Jelolések fogadasa, elbiralasa (a jelolési id6szak alatt folyamatosan)
— Panaszok kivizsgalasa (értelemszerlien az irdsos panasz kézhezvételétdl ... napon belil. A pa-
naszok kezelésének szabalyait a Valasztasi Bizottsag dolgozhatja ki, — figyelembe véve, hogy a
panaszosnak joga van a birdsaghoz is fordulni

5. A szavazatok Osszeszamolasaval kapcsolatos feladatok (a szavazds befejezése utan, 20...
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8. sz. Melléklet

Javaslat
a munkaltato képviselGjével torténd egyeztetés tartalmara

A Valasztasi Bizottsdg tajékoztatast ad a valasztassal kapcsolatos torvényi szabalyozdsrol és arrdl,
hogy mikor és milyen mdédon tervezi a valasztasok megtartasat.

A munkadltatd képviselGje ismerteti, hogy milyen sajatossagok figyelembevételét kéri a Valasztdsi
Bizottsagtdl, hogy a vdlasztas a lehetd legkevesebb kiesést okozza a munkavégzésben.

Az egyeztetésen a targyalo felek dllapodjanak meg:

— a munkaltatd mikorra tudja biztositani a valasztds kiirdsdhoz sziikséges adatokat, vagyis a
munkaviszonyban allok teljes listajat, megjeldlve azon, hogy:

— ki gyakorol munkaltatéi jogot,

— ki nem rendelkezik a munkdltaténal a valasztas id6pontjaban még legaldabb hat hdonap
munkaviszonnyal,

— ki a munkaltaté vezetSjének kozeli hozzatartozéja,

— ki van tartésan tavol,

— kinek van hatdrozott id6re sz6l6 munkaszerzédése és az mikor jar le;

— avalasztas napjaban és id6tartamadban, a lebonyolitds mddjaban,

— avalasztas koltségeinek a munkaltaté altal torténd fedezésében,

— a Valasztasi Bizottsag és a szavazatszed6 bizottsdg munkdjahoz sziikséges munkaid6-kedvez-
mény biztositdsaban,

— a munkaltatéd milyen médon és eszkozokkel tudja segiteni a vdlasztas technikai lebonyolitdsat
(helyiség, sokszorositds, urnak stb.),

— a munkaltaté lat-e lehet&séget arra, hogy ha hatdrozott ideji munkaviszonnyal rendelkezé
személyt valasztanak meg az Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs tagjanak, akkor a man-
datum lejartaig meghosszabbitasra keriljon a munkaszerzédése,

— szlikségesnek tartjak-e a valasztasok torvényes és zokkenémentes lebonyolitdsa érdekében
felkészitd szervezését, szakkdnyvek megvasarlasat, esetleg kiils6 szakérts igénybevételét.

Az Uzemi Tandcs/K6zalkalmazotti Tandcs tevékenységével, a munkaltatéval térténd egyiittm (-
kodésének tapasztalataival és a valasztdsok jelentéségével kapcsolatban tervez-e a Valasztasi Bi-
zottsdg a munkaltatéval kdzos rendezvényt, tdjékoztatot, kiadvanyt.




11

9. sz. melléklet
Javaslat
a helyi szakszervezetekkel torténd egyeztetés tartalmara
A valasztdsok el6készitésének és lebonyolitdsdnak id6szakaban milyen formaban tart kapcsolatot

a Valasztasi Bizottsag a szakszervezetekkel?

Hogyan miikodnek egyltt a valasztasok tisztasdgat vagy szabdlyossdgat megkérddjelez6 észrevé-
telek, bejelentések kivizsgalasdban?

A szakszervezet altal dllitott jeloltek szakszervezeti tagsdganak igazoldsa hogyan torténik?

A szakszervezetek terveznek-e dnként vallalt korlatozast a jel6ltallitas soran, a valasztas eredmé-
nyes lebonyolitasa érdekében?

Szlikségesnek |atjdk-e a szakszervezetek a valasztasi kampany szabalyozasat, esetleg ,etikai ko-
dex” készitését?

Hogyan mikodik egyiitt a Valasztdsi Bizottsag a szakszervezetekkel a valasztdsi szabalyokrdl, az
lizemi tandcs szerepérdl és jelentGségérdl szo16 tdjékoztatdk szervezésében, propagandaanyagok
készitésében?
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10. sz. melléklet

UZEMI TANACS VALASZTAS

TAJEKOZTATO
a valasztas szabalyairol

A Munka Torvénykonyve alapjdn a .....ccocceevvcvveeeennnennn, Uzemi Tandcsdba/Kézalkalmazotti Tand-

Valasztdsra minden munkavallalo jogosult.

Ki valaszthaté az lizemi tanacs tagjanak?

Minden olyan munkavdllalo, aki:

e legalabb hat hénap munkaviszonnyal rendelkezik a munkaltaténal
e nem gyakorol munkaltatéi jogot

e nem kozeli hozzatartozdja a munkaltaté vezetdjének

e nem tagja a Valasztasi Bizottsag nak

o cselekvBképes (pl. betoltotte a 18. életévét).

A valasztdsra jogosultak és a valaszthatok listdja megtekinthet6a ......ccccoeeevnvieeennnnn,

A vélasztas titkos.

A valasztasra 20... ...cceeeeereeerrnnnn e -én ... 6ratdl ... érdig keriil sor,

Szavazni csak személyesen lehet!
A szavazatszedé bizottsag kérheti a személyazonossag igazoldsat.

A jeloltdllitas szabalyairdl a masik tajékoztaténk szol.

VALASZTASI BIZOTTSAG

" ide azt a helyez kell beirni ahol a lista megtekinthetd, pl. iroda, falitjsdg, vagy a belsé informdcids-rendszerben a "kifiig-

gesztés" helye
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11. sz. melléklet

UZEMI TANACS/KOZALKALMAZOTTI TANACS VALASZTAS

TAJEKOZTATO
a jeloltallitas szabalyairdl

Ki allithat jeloltet?
¢ a helyi szakszervezetek sajat tagjaik koéziil,
e amunkavallalok aldirasok gydjtésével.
(Az érvényes jeloltallitdishoz a munkavallaldk tiz szazalékanak, vagy legaldbb 6tven fének a tdmogatd
alairasa sziikséges.)
A szakszervezetek és a munkavallalok tobb jelolt allitasara is jogosultak.

Ki jelolhetd az lizemi tandcs tagjanak?

o aki szerepel a vdlaszthatdk listajan. (Cselekvéképes, legaldbb hat hénap munkaviszonnyal
rendelkezik, nem gyakorol munkaltatdi jogot, nem rokona a munkaltaténak, nem tagja a Va-
lasztasi Bizottsag nak.)

o akivallalja a jel6lést. (Errél irdsban kell nyilatkoznia.)

Hogyan lehet jel6ltet allitani?
A jeloltek allitasa irasban, a Valasztasi Bizottsag altal kiadott formanyomtatvanyokon torténik.

A Vilasztasi Bizottsag nal a kovetkez6 formanyomtatvanyok allnak rendelkezésre:
e Aldirasgy(jt6 iv a munkavallalék jeloltallitasahoz.
e Nyomtatvany a szakszervezeti jeloltek allitdsahoz.
e Nyomtatvany a jel6lt elfogadé nyilatkozatahoz.

Nyomtatvanyokat az tizemi tandcs iroddjaban lehet kérni.

Jel6lteket 20... .....cceeeerrrrreeenns e ig lehet allitani.

VALASZTASI BIZOTTSAG
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12. sz. melléklet

s

Aldirasgyijto iv
munkavallaléi jel6ltallitashoz

A Valasztasi Bizottsag a torvény alapjan megallapitotta, hogy az érvényes jel6ltallitashoz ... tdmoga-
to alairas sziikséges.

Alulirottak tdmogatjuk, hogy a kdvetkez6 munkatdrsaink a 2010. november ...-i lizemi tanacs valasz-
tason jeloltként a jeldltlistara felkeriljenek:

L e

2 e

B e e

Alairdsok:

Név Szig. sz.: Név Szig. sz

Lo e e D e
2 e e B e e
B e T e e
Lo e 8 s e



15

13. . sz. melléklet

Szakszervezeti jeloltallitas

Tisztelt Valasztasi Bizottsag!

A munkaltaténdl mikodos ........eeeeeeeeeennnnn. szakszervezet a 20... .ccocceveeeeeeeeeencnnnnnneen.
....... -i Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs valasztason sajat tagjai koziil a kdvetkezd jeldlteket al-

jiik.

Szakszervezeti Bizottsag
titkara
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14. sz. melléklet

Nyilatkozat
AIUlIFOtE oo, elfogadom, hogy a 20... ................. i Uzemi_Ta-
ndcs/Kézalkalmazotti Tandcs valasztason a .......cccceeeeeveeevveenieennen, szakszervezet (a munkatdrsa-

im) jel6lésével tanacstag jeloltként a jeloltlistara felvegyenek. Tudomdasom szerint jeldlésemnek nincs

torvényes akadalya.”

alairas

Nem valaszthatd az Gizemi tandcs tagjava, aki nem rendelkezik legaldbb hat hénap munkaviszonnyal a munkaltatéonal, aki
munkdltatoi jogot gyakorol, aki a munkaltatd vezetGjének kozeli hozzatartozdja, és aki a valasztasi bizottsag tagja.
A szakszervezet jeldltként csak sajdt tagjait dllithatja
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15. sz. melléklet

Jeloltlista
A munkaltaténal a 20... ..o -n sorra keril6 Uzemi Ta-
ndcs/Kézalkalmazotti Tandcs valasztas jeloltallitdsi idGszaka 20... ..occvecveevievieesieeneeen e lezarult. Az

Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs tagjaira a kdvetkezd érvényes jeldlések érkeztek:

Jelbltek neve: Jelolok:
(ABC sorrendben)
L s eeereeee s e e st est e e sabe e et ee s srbeenaeeen szakszervezet
2 e eeeereee e s e e st st e st aesae e e e sbae e sabes szakszervezet
B —————— nem szakszervezeti jelolt
Bi oot eeeieeeiiee s e st entee s sate et e sabaeenas szakszervezet
TSR nem szakszervezeti jelolt
B ittt eeesieeeseae e e et ae et e s shbaesaa e e e sbbe e sabeas szakszervezet
T i eeesseeee s e st b e s e e e sbbe e sabes szakszervezet

A Munka Torvénykdnyve alapjan részvénytarsasagunknal ... f6s lizemi tanacsot kell véalasztani.
A szavazdsra 2010. november ...-én ... 6ratdl ... érdig keriil sor a ......... épiilet tandcstermében.

A viélasztas érvényességéhez az sziikséges, hogy a valasztasra jogosultak tobb mint fele részt vegyen
a szavazason.

Ont is varjuk!

VALASZTASI BIZOTTSAG
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16. sz. melléklet

Felkérés a szavazatszedé bizottsag
munkajaban valo részvételre

Tisztelt ..ceveeeeeeereeneeeeeeenneenns Kollégané/Kolléga!

A Valasztasi Bizottsag felkéri, hogy a Tarsasagunknal 20... ......cccccoeeee .. n sorra keril6 Uzemi Ta-
ndcs/Kézalkalmazotti Tandcs vélasztason a SzavazatszedS Bizottsag elndkeként/tagjaként szives-
kedjék segitséglinkre lenni. A feladatok megbeszélésére 20.... .......cuu... ... Orakor keriil sor a Tarsasag
................... -ben

Kérjik, hogy amennyiben a felkérésnek valamilyen okbdl nem tud eleget tenni, jelezze a Valasztasi
Bizottsag elndkének.

Munkajat el6re is koszonjlik.

a VALASZTASI BIZOTTSAG
elnoke
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17. sz. melléklet

A szavazatszedd bizottsag feladatai

A szavazatszed§ bizottsag, a Valasztasi Bizottsag megbizott tagjaval egyiitt, el6zetesen ellenérzik,
hogy rendelkezésre allnak-e a technikai feltételek a titkos szavazas lebonyolitasara.

A szavazas napjan, a szavazas megkezdése el6tt ellendrzi, hogy rendelkezésre allnak-e a szavazo-
korben a szavazds megkezdésének feltételei (technikai, jogosultak listaja, szavazélapok).

Megszamlalva atveszik a Valasztasi Bizottsagtdl a szavazdlapokat, és ezt jegyz6konyvben rogzitik.
Az elsG szavazé jelenlétében ellendrzik, hogy a szavazéurna Ures-e, és lezarjak azt.
A szavazdk érkezésekor ellendrzik, hogy a személy szerepel-e a szavazdsra jogosultak listajan.

Amennyiben a listan nem szerepl§ személy jelentkezik szavazdsra, a Valasztasi Bizottsdg tagjanak
segitségével tisztdzzak a zavar okat, és dontenek a jogosultsagrdl. Az esetet jegyzékonyvben rog-
zitik.

Atadjak a szavazélapot, és a szavazdsra jogosultak listajan annak alairatdsaval vagy megjel6lésé-
vel regisztraljak a szavazét.

Szlikség esetén tajékoztatjak a szavazot a szavazas modjardl.

A bizottsdg gondoskodik arrdl, hogy legalabb két tagja folyamatosan jelen legyen a szavazéhelyi-
ségben.

Amennyiben a szavazé elrontja a szavazdlapot, kérésére kicserélik. A visszavett szavazolapot at-
hazzak, rontott felirattal 1atjak el, és megérzik. Az esetet jegyz6konyvben rogzitik.

Ha a szavazas tobb id6pontban, napon toérténik, gondoskodnak az urna zart helységben torténé
megGrzésérdl. A tovabbi szavazds el6tt meggy6z6dnek annak érintetlenségérdl.

A szavazas lezardsa utan atadjak a lezart urnat a Valasztasi Bizottsagnak.

Megszamlalva visszaadjak a Valasztasi Bizottsdgnak a maradék szavazdlapokat, beleértve az eset-
leg rontottakat is. Atadjak a szavazésra jogosultak listajat. Ezeket jegyz6kdnyvben rogzitik.

A mennyiben a szavazas sordn olyan esemény tortént, amit jegyz6konyvben kellett rogziteni, a
jegyz6konyvet is dtadjak a Valasztasi Bizottsagnak.

A Valasztasi Bizottsag felkérése esetén részt vehetnek a szavazatok megszamldalasaban is.



20

18. sz. melléklet
Tajékoztato a szavazasrol
A vaélasztas titkos, kérjlk, vegye igénybe a szavazoéfilkét (helyiséget). Egyszerre csak egy személy
tartézkodhat a filkében.
Szavazni csak személyesen lehet, a személyazonossdg igazoldsa mellett.
Szavazni csak a Szavazatszedd Bizottsag altal adott szavazdlapon lehet.
Ervényesen szavazni csak a szavazélapon szerepl§ jeldltekre lehet.
A szavazélapon a vdlasztani kivant személy nevét egyértelmden kell megjeldlni.
A teljes szavazdlap érvénytelen:
e hanem aszavazatszedd bizottsag altal adott szavazélapon adtdk le,

e haaszavazélapon a vdlaszthatd tagok szamanal tobb nevet jeldltek meg.
Ervénytelen a szavazat:

e ha nem lehet megallapitani, hogy a szavazatot kire adtdk le,
e ha (j nevet irtak a szavazélapra.

Szavazni a név mellett taldlhatd négyzetbe elhelyezett X-szel kell.

A toérvény alapjan ... tagu Gzemi tandcsot valasztunk.

VALASZTASI BIZOTTSAG



Szavazélap minta az lizemi tanacs valasztasra

Munkahely megnevezése: ..........

A megvalaszthatd lzemi tanacstagok szama: ... f6

................. ( munkaltatd)

SZAVAZOLAP

%
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19. sz. melléklet

telephelye

Ervénytelen a szavazdlap, ha a megvalaszthatd tanacstagok szamanal tobb nevet jeldinek meg.

Kérjiik, hogy akikre szavazni kivan, azoknak a neve mellett elhelyezett négyzetbe tegyen egy X jelet.

Jeldlt neve
ABC sorrendben

Szakszervezeti jelolt esetén
a szakszervezet neve:

Kérjiik az On &ltal el-
fogadott jelolt nevét
X-szel
jelolni

1. HVDSZ 2000 []
2. [ ]
3. [ ]
4. HVDSZ 2000 []
5. [ ]
6. HVDSZ 2000 [ ]

[]
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20. sz. Melléklet

Jegyz6kényv
Készilta ...cooovvverecnnnenn (munkaltatd) Uzemi Tandcs/Kézalkalmazotti Tandcs valasztasan.
A szavazournak felbontasdra 20... ..cccoeeeeeeee. . -n .... 6rakor kerilt sor a munkaltatoé ..................

(helyiségében) , a Vélasztasi Bizottsag minden tagjanak jelenlétében.

Az Uzemi Tandcs/K6zalkalmazotti Tandcs valasztasara 20... ..ocoveeeeveeeeen .. -n .... és ... 6ra kozott ke-
rilt sor.
A szavazds a a munkaltato .................. (helyiségében) tortént.

A Valasztasi Bizottsdg megdllapitdsa szerint a szavazasra jogosult munkavallalék szama ... f6 volt.
A tartdsan tavollév6 nem szavazok szama: ... f6

A szavazatszed{ bizottsag regisztraldsa alapjan a szavazason ... f6, a jogosultak ... %-a vett részt. A va-
lasztas tehat érvényes volt.

Az Osszes leadott szavazdlap szama: ... db
ebbdl érvényes: ...db
érvénytelen: .. db

Az Osszes érvényesen leadott szavazatok szama: ... db

Az egyes jeloltekre leadott érvényes szavazatok szama és aranya az egy jeloltre leadhatd szavazatok
szazalékdban:

A jelolt neve Jelold Szavazatok az érvényes szavazatok
szakszervezet szama szazalékdban

......................... %
.............................................................................................. %
......................... %
......................... %
......................... %
......................... %

A valasztds tehat eredményes volt.

A megvdlasztott pottagok: ..o, (elért szavazatok %-a: ....)
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Az egyes szakszervezetek jeldltjeire leadott szavazatok szama 6sszesen:
.................... szakszervezet ... szavazat, az érvényes szavazatok ... %-a
.................... szakszervezet ... szavazat, az érvényes szavazatok ... %-a

A nem szakszervezeti jel6ltekre 6sszesen ... szavazatot adtak le.

A jeloltdllitassal, a szavazas lebonyolitasaval és altaldban a vélasztassal kapcsolatban észrevétel, kifo-
gas, panasz hem érkezett/... szimu panasz érkezett a Valasztasi Bizottsag hoz. (...melyet a Vélasztasi
Bizottsag ... napon bellil megvalaszolt, .... szamu panasszal a beterjeszt6k a birésaghoz fordultak, ....
esetben a birésag helyt adott a panasznak, ..... esetben elutasitotta azt)"?

........................ 3 200 e
a Valasztasi Bizottsag a Vdlasztasi Bizottsag a Vdlasztasi Bizottsag
elndke tagja tagja

 Ertelemszertien csak akkor kell kitélteni, ha ténylegesen volt panasz!
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21. sz. Melléklet

JELENTES

A Munkaiigyi Kapcsolatok Rendszerében taldlhaté az "Uzemi Tandcs Valasztas Elektronikus Adat-
gyljt6 Rendszer'-e és a kozalkalmazotti tandcsi valasztasok eredményeinek nyilvantartdsara
szolgdld "Kozalkalmazotti Taglétszam Igazolas Elektronikus Adatgy(jt6 Rendszer 2014." A Valasz-
tasi Bizottsag kotelessége, hogy

- els6 lépésben kitoltse a vdlasztds eredményének bejelentéséhez sziikséges "elektronikus
azonositd" igénykésére szolgalo adatlapot (megtalalhaté a Nemzeti Foglalkoztatdsi Szolgalat
honlapjan, a pontos URL-cim: http://mkir.gov.hu/ut/igenyles.php), erre megkapja az elekt-
ronikus azonositd kédot

- a kdd segitségével beléphet az Uzemi Tandcs Valasztas Elektronikus Adatgy(jtési Rendszeré-
be és a valasztdsi Jegyz6konyv alapjan kitoltik az ott megnyild adatlapot

- ugyanez vonatkozik a Kézalkalmazotti Tandcs esetében is,elsé |épésként itt is az azonositd
kéd igénylése torténik (http://mkir.gov.hu/ut/igenyles.php), majd a Valasztasi Bizottsag a
Kozalkalmazotti Taglétszam Igazolas Elektronikus Adatgy(ijt6 Rendszer 2014. elnevezésl me-
nlpontban jelenti be a valasztdsi eredményt.

A kétféle rendszer oka az, hogy a részvétel igazolasa masképp torténik. A kdzalkalmazottakndl az
OKET-ben (Orszagos Kozalkalmazotti Erdekegyeztetd Tandcs) vald részvétel a kdzalkalmazotti tanacs
valasztasokon elért eredmények orszagosan Osszesitett adataitdl fligg, mig a versenyszférdban az
agazati parbeszédbizottsagokban (APB) valé részvétel nemcsak az lizemi tanacsokon elért vélasztas-
tol flgg, itt els6sorban az adott dgazat szakszervezeti tagjainak szama hatdrozza meg a részvételt, de
lehet, hogy egy szakszervezet pl. azért lehet egy APB szakszervezeti oldalanak tagja, mert az izemi
tandacs vélasztason elért szavazatok szdma megfelel errél sz6l6 torvény altal elGirt részvételi arany-
nak.

A Jelentést a Jegyz6konyv alapjan pontosan ki lehet tolteni, az adatlap az azonosité kdd birtokdban
ismerhet6 meg.


http://mkir.gov.hu/ut/igenyles.php
http://mkir.gov.hu/ut/igenyles.php

