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MINTA

c)
c) Ha az alapszervezet nem kapott jogi személyiséget az Alapszabálytól,  nincs adószáma,  − képviselőt pl. szb. titkárt választ és vezető testületet, jegyzőkönyvet küld a választásról a központba. 






















Megjegyzés:

Ezek az alapszervezetek nem rendelkeznek jogalanyisággal (vagy nem is éltek soha ezzel a lehetőséggel, vagy régebben ún."származtatott" jogi személynek tekintették magukat, de visszaadták adószámukat, megszüntették számlaszámukat, így megmaradtak a HVDSZ 2000 belső szervezetének, az Alapszabály szerint legkisebb egységnek)

Mivel ebben az évben a HVDSZ 2000 minden szintjén tisztújítás történik, az alapszervezetekben is választani kell
· szb. titkárt (az alapszervezet képviselőjét)
· szakszervezeti bizottságot 
· gazdasági ellenőrt vagy számvizsgáló bizottságot (ez utóbbi választását akkor írja elő a Választási Szabályzat, ha a szakszervezeti tagok száma meghaladja a 100 főt)
· az alapszervezeti küldött személyét az Országos Értekezletre
· amennyiben szervezeti és működési szabályzatukban így írták elő: munkabizottságok tagjait

A munka elősegítése érdekében készítettünk 

· jegyzőkönyv−mintát a választásról (ezt használhatják a területi alapszervezetek is)
· egy minta − alapszervezeti szervezeti és működési szabályzatot, amelyet el kell fogadnia a taggyűlésnek/küldöttgyűlésnek (ajánlatos annak a taggyűlésnek/küldöttgyűlésnek a napirendjére tűzni a szervezeti és működési szabályzat elfogadását, amelyen a tisztújítást tartják).   

A jegyzőkönyvben és a szervezeti és működési szabályzatban is vannak az értelmezést elősegítő megjegyzések, amelyeket a kitöltéskor törölni kell. 

























JEGYZŐKÖNYV
az szb. titkár, az szb. tagjai, gazdasági ellenőr vagy 3 fős számvizsgáló bizottság, az Országos Értekezlet küldötte (küldöttei) megválasztásáról


Készült:……………………………………………………….……………………...............................(munkáltató neve) ……………………………………………………………………………………………(/címe)
……………………………....……….án/én (dátum) megtartott alakuló taggyűlésről/küldöttgyűlésről a mellékelt Jelenléti ív  szerint.
1. Levezető elnök (jelenlévők egyszerű többségével megválasztva):
             ……………………………………………..

2. Szakszervezeti tagok/küldöttek száma: ………….fő,         jelen van: …………….fő ………%  
       tehát a taggyűlés/küldöttgyűlés határozatképes
Megjegyzés: a választás akkor érvényes, ha a választó testület határozatképes, azaz azon a tagok 50 %-a plusz 1 fő jelen van

3. Jegyzőkönyvvezető (50%+1  -os szavazati aránnyal):      …………………………………….
4. Jegyzőkönyv-hitelesítő (50%+1  -os szavazati aránnyal): …………………………………..
5. Jelölő Bizottság elnöke:  
                                 tagjai: 
Megjegyzés: A Jelölő Bizottságot már előzőleg, legalább a választást megelőzően két hónappal (kisebb létszámú alapszervezetetek esetén lehet rövidebb ez az idő) a szakszervezeti bizottság bízza meg, megbízatásuk lehet állandó is. A jelölést legalább a választást megelőző 30. napon (kisebb alapszervezeteknél ajánlott: 15. napon) le kell zárni. 
6. A választás az alapszervezet szervezeti és működési szabálya ........ pontja alapján 
nyílt vagy titkos[footnoteRef:1] [1:  nem megfelelő törlendő!] 

Megjegyzés: általában az elfogadott, hogy az szb. titkárt és az szb tagjait titkos szavazással, a többi választott tisztségviselőt nyílt szavazással választják meg.  Ha különböző szavazati móddal és szavazati aránnyal választják meg a tisztségviselőket, akkor minden választás után rögzíteni kell 
· titkos szavazás esetén a leadott, abból az érvényes/érvénytelen szavazatok számát
· nyílt szavazás esetén:  a mellette, az ellene szavazók és a tartózkodók számát

7. Az szb titkár megválasztása: 

Megjegyzés: Szb. titkárnak az tekinthető, aki a leadott érvényes szavazatok több, mint 50 %-át megkapta. 
Amennyiben többes jelölés esetén egyik jelölt sem kapta meg a megválasztásához szükséges szavazatot, úgy a választás második fordulójában az a jelölt vehet részt, aki az első fordulóban a legtöbb szavazatot kapta. 


Leadott szavazatok száma:……………db.  		 Ebből 	érvényes       	…………..db
								érvénytelen 	.............db

        A .......................................... alapszervezet szb tikára....................................................
        aki ...... db érvényes szavazatot kapott (szavazati arány: ... %)

8. A szakszervezeti bizottság megválasztása 
Megjegyzés: A választás titkos szavazással, egy jelölő listára történik. A jelölő listára mindenki felkerül, akit a jelenlévő szakszervezeti tagok/küldöttgyűlés tagjai 50%+1 fő szavazati aránnyal felvesznek. Az szb. tagjainak azok tekinthetők, aki a leadott érvényes szavazatok több, mint 50 %-át megkapták, 
Amennyiben többes jelölés esetén egyik jelölt sem kapta meg a megválasztásához szükséges szavazatot, úgy a választás második fordulójában az a jelölt vehet részt, aki az első fordulóban a legtöbb szavazatot kapta. 

A jelölő listára felkerültek: 

.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással
.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással
.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással
.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással
Leadott szavazatok száma:……………db.  		 Ebből 	érvényes       	…………..db
								érvénytelen 	.............db

A szavazatok összeszámlálása után megválasztott szb. tagnak tekintendő (szb titkárt kivéve):
     ………………………………………………........(név)        		….……..szavazattal…….. %
     ……………………………………………….........(név)        		….……..szavazattal…….. %
     ……………………………………………….........(név)        		….……..szavazattal…….. %
Megjegyzés: általában 3 főből áll a szakszervezeti bizottság, de van ahol ennél nagyobb, ott megfelelően kell a rovatokat megnövelni

Szavazatot kaptak még:

     ………………………………………………….(név)               ….…….. szavazattal…….. %
     ………………………………………………….(név)               ….…….. szavazattal…….. %

9. Gazdasági ellenőr/ számvizsgáló bizottság választása
Megjegyzés: a gazdálkodás ellenőrzésére számvizsgálót, 100 fő tagság esetén a 3 fős számvizsgáló bizottságot kell választani (Választási Szabályzat)
Az alapszervezet szervezeti és működési szabályzata szerint kell nyílt vagy titkos szavazással megválasztani a gazdasági ellenőrt vagy a számvizsgáló bizottság tagjait


Titkos szavazás esetén: 
Gazdasági ellenőri tisztségre jelölte a taggyűlés .........................................................-t ..... ige, ..... nem szavazattal, ..... tartózkodással. 

Leadott szavazatok száma:……………db.  		 Ebből 	érvényes       	…………..db
								érvénytelen 	.............db

        A taggyűlés gazdasági ellenőrnek megválasztotta ............................................................. t
        aki ...... db érvényes szavazatot kapott (szavazati arány: ... %)

Nyílt szavazás esetén: 
Gazdasági ellenőri tisztségre jelölte a taggyűlés .........................................................-t ..... ige, ..... nem szavazattal, ..... tartózkodással
      
       A taggyűlés gazdasági ellenőrnek megválasztotta ............................................................. t
        aki ...... igen,  ..... nem szavazatot kapott, tartózkodott ... fő. 

     A számvizsgáló bizottság megválasztása 
Megjegyzés: A választás nyílt vagy titkos szavazással, egy jelölő listára történik. A jelölő listára mindenki felkerül, akit a jelenlévő szakszervezeti tagok/küldöttgyűlés tagjai 50%+1 fő szavazati aránnyal felvesznek. Az számvizsgáló bizottság tagjainak azok tekinthetők, aki a leadott érvényes szavazatok több, mint 50 %-át megkapták, 
Amennyiben többes jelölés esetén egyik jelölt sem kapta meg a megválasztásához szükséges szavazatot, úgy a választás második fordulójában az a jelölt vehet részt, aki az első fordulóban a legtöbb szavazatot kapta. 

A jelölő listára felkerültek: 

.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással
.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással
.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással
.....................................        ..... igen     .....nem  ........ tartózkodással

Titkos szavazás esetén: 

Leadott szavazatok száma:……………db.  		 Ebből 	érvényes       	…………..db
								érvénytelen 	.............db

        A taggyűlés gazdasági bizottság tagjainak megválasztotta  

	............................................................. t    ..... igen szavazattal   (.... %)
	............................................................. t    ..... igen szavazattal    (.... %)
	............................................................ t    ..... igen szavazattal     (.... %)
	............................................................ t    ..... igen szavazattal     (.... %)
    
Nyílt szavazás esetén: 
A számvizsgáló bizottsági tisztségre a taggyűlés megválasztotta

.........................................................-t ..... igen, ..... nem szavazattal, ..... tartózkodással
.........................................................-t ..... igen, ..... nem szavazattal, ..... tartózkodással
.........................................................-t ..... igen, ..... nem szavazattal, ..... tartózkodással
.........................................................-t ..... igen, ..... nem szavazattal, ..... tartózkodással

10. A taggyűlés/küldöttgyűlés ........ igen, ...... nem szavazattal, .... tartózkodással – a Jelölő Bizottság javaslatára − az Országos Értekezletre küldöttként megválasztotta 
	................................................ szb titkárt, az alapszervezet képviselőjét



K.m.f.

         …………………………………..				              …….…………………………..
jegyzőkönyvvezető						  levezető elnök

………………………………
jegyzőkönyv-hitelesítő
































Napirendi pontok
(tervezet)
olyan alapszervezetek számára, amelyek az Alapszabálytól kaptak jogalanyiságot

Azon alapszervezeteket, amelyek továbbra is élni kívánnak az Alapszabályunk jogalanyisággal −  azaz belső szervezeti egységként a jogi személyekre vonatkozó szabályok szerint működnek, néhány fontos döntést a legfőbb döntéshozó szervnek meg kell hoznia. A napirendi pontok meghatározásánál figyelembe vettük azt is, hogy a HVDSZ 2000-ben 2014−ben tisztújítás folyik. 

1. napirendi pont: 
Alapszervezeti választás: szb. titkár, szakszervezeti bizottság, gazdasági ellenőr/számvizsgáló bizottság tagjainak megválasztása (lásd: jegyzőkönyv) 
Határozatképesség: taggyűlés estén a tagok létszámának 50 %+1 fő
		        küldöttgyűlés esetén küldöttek létszámának 50 %+1 fő
Határozathozatal: jelenlévők 50%+ 1 fő 
 		      szavazás: nyílt vagy titkos
2. napirendi pont:
	SZMSZ módosítása – ebben meg kell határozni: 
· a képviselő beosztását (szb. titkár)
· a képviseleti jog terjedelmét és gyakorlásának módját, azaz: teljes jogú képviselet, vagy a képviselő mással/másokkal együtt jogosult a bankszámla feletti rendelkezésre, illetve  hogy jogosult−e egyedül képviselni az alapszervezetet a szakszervezet testületeiben, bizottságaiban, vagy harmadik személyek előtt. 
· és hogy jogosult−e az szb. titkár az alapszervezeten kívül is képviselni az alapszervezetet 
· meg kell határozni az ügyintéző−képviseleti szervet (szakszervezeti bizottság), ennek létrejöttét (hány főből áll, hogy jön létre: titkos vagy nyílt szavazással) 




